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Na temelju ¢lanaka 63. i 64. Statuta Djedjeg vrtica Kor&ula na 6. sjednici Odgojiteljskog
vijeca odrZanoj 14.lipnja 2024. godine donesen je

POSLOVNIK O RADU ODGOJITELJSKOG VIJECA
DJECJEG VRTICA KORCULA

L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Odgojiteljskog vijeéa Djegjeg vrtiéa KORCULA

(u daljnjem tekstu: Poslovnik) utvrduje se nadin sazivanja sjednica, reda i rada na sjednicama,
nalin predsjedanja, sastav, nain vodenja zapisnika, prava i duZnosti ¢lanova Odgojiteljskog
vijeéa te nadin upravljanja i odlugivanja Odgojiteljskog vije¢a Djedjeg vrtiéa KORCULA (u
daljnjem tekstu : Odgojiteljsko vijece).

Clanak 2.

Odgojiteljsko vijece je struéno tijelo djecjeg vrtica koje odluduje o stru¢nim pitanjima
odgoja i naobrazbe u okviru svojeg djelokruga utvrdenog Zakonom, Statutom i
drugim opéim aktima.

Clanak 3.

Odgojiteljsko vijeée sudjeluje u:
- utvrdivanju plana i programa rada dje¢jeg vrtica,
- prati ostvarivanje plana i programa rada dje¢jeg vrtica,
- raspravlja i odlu€uje o stru¢nim pitanjima rada,
- poti¢e i promice strucni rad,
- daje ravnatelju miSljena i prijedloge glede organizacije rada i uvjeta za razvitak
djelatnosti
- obavlja i druge strune poslove utvrdene zakonom, aktom o osnivanju i Statutom

Clanak 4.

Odgojiteljsko vijece ¢ine svi odgojitelji, struéni suradnici i zdravstveni djelatnici koji
ostvaruju program predskolskog odgoja u djecjem vrticu.

Clanak 5.
Radom Odgojiteljskog vijeca rukovodi ravnatelj.
Ako ravnatelj nije nazo¢an, radom Odgojiteljskog vijec¢a rukovodi &lan kojeg za to ovlasti
ravnatelj.

Clanak 6.

O pravilnoj primjeni odredaba ovoga Poslovnika brine se ravnatel;.
Clanak 7.
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Clanovi Odgojiteljskog vijeca duzni su se pridrzavati odredaba ovog Poslovnika.

Clanak 8.

Odgojiteljsko vijeée odlucuje na sjednicama.

II. PRAVAI DUZNOSTI RAVNATELJA I )
CLANOVA ODGOJITELJSKOG VIJECA

Clanak 9.

Ravnatelj ima slijedeca prava i duZnosti :

- saziva i rukovodi sjednicom Odgojiteljskog vijeca,

- otvara sjednicu Odgojiteljskog vijeéa, utvrduje potreban broj nazo¢nih €lanova
poradi pravovaljanog odlug¢ivanja,

- predlaZe dnevni red sjednice i brine se da se sjednica odvija prema prihvaéenom
dnevnom redu,

- odrZava red na sjednici i daje rije¢ nazo¢nima,

- upozorava ¢lanove Odgojiteljskog vijeca kao i osobe koje su nazo¢ne sjednici da se
pridrZzavaju dnevnog reda,

- moZe udaljiti svaku osobu koja narusava red na sjednici,

- brine se da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice,

- utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasanje,

- utvrduje i objavljuje rezultata glasanja,

- brine se da se o radu sjednice vodi zapisnik,

- brine se da se u radu Odgoyjiteljskog vijeca postuju odredbe Zakona i opéih akata,

- potpisuje akte odluke koje donosi Odgojiteljsko vijece,

- brine o izvrSavanju odluka i zaklju€aka Odgojiteljskog vijeca,

- obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslovnika.

Clanak 10.

Osoba koja mijenja ravnatelja kada rukovodi radom Odgojiteljskog vijeéa ima ista prava i
duZnosti kao ravnatelj.

Clanak 11.

Clan Odgojiteljskog vije¢a ima pravo i duZnost:
- sudjelovati u radu sjednica vijeca i na njima govoriti i glasovati
- postavljati pitanja predsjedavatelju sjednice i drugim osobama koje sudjeluju u radu na
sjednici
- podnositi prijedloge i zahtijevati da o njima Odgojiteljsko vijece raspravlja i odlucuje
- prihvatiti izbor u radna tijela (povjerenstva, komisije, odbora) ako Upravno vije¢e donese
takvu odluku
Clanovi Odgojiteljskog vijeéa mogu od ravnatelja traZiti obavijesti i uvid u materijale koji su im kao
¢lanovima potrebni.
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Clan Odgojiteljskog vijeéa ima i druga prava i duZnosti utvrdene odredbama Zakona, opéih akata
Vrtiéa iodredbama ovog Poslovnika.

Clanak 12.

Clan Odgojiteljskog vijeca duzan je &uvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke koje
dozna u obavljanju duZnosti ¢lana.

Clan koji postupi suprotno stavku 1. ovog &lanka, odgovoran je Vrti¢u prema opéim propisima
obveznog prava.

III. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA

Clanak 13.
Odgojiteljsko vijece radi na sjednicama.

Clanak 14.

Sjednicu Odgojiteljskog vijeca priprema ravnatelj.
Ravnatelj saziva sjednicu Odgojiteljskog vijeca na vlastiti poticaj ili na prijedlog jedne tredine
¢lanova Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 15.

Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija u¢inkovito i ekonomi¢no, a
odluke donose pravodobno i u skladu s propisima i opéim aktima Vrti¢a.

Materijale na sjednici obrazlaZe osoba koja je materijale pripremila ili na koju se materijali
odnose.

Clanak 16.

Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja ravnatelj.

Kod predlaganja dnevnog reda ravnatelj je duZzan voditi raduna:

- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je Odgojiteljsko vijece ovlasteno raspravljati i
odludivati,

- da dnevni red ne bude preopsezan,

-da predmeti koji su uvrsteni u dnevni red budu pripremljeni tako da se €lanovi mogu upoznati
s predmetom i o0 njemu raspravljati i odluéivati na istoj sjednici.

Clanak 17.

Sjednice Odgojiteljskog vijeca radna su obveza za sve odgojitelje, struéne suradnike i
zdravstvene djelatnike

Clanak 18.
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Sjednice se odrZzavaju prema potrebi, a najmanje &etiri (4) puta tijekom pedagoske godine.
Sjednice Odgojiteljskog vijeéa odrzavaju se u sjedistu Djegjeg vrtica.

IV. TIJEK SJEDNICE
Clanak 19.

Sjednicom Odgojiteljskog vijeca predsjedava ravnatelj ili &lan Odgojiteljskog vijeéa kojeg
ovlasti ravnatelj. (u daljem tekstu: predsjedavatelj).

Clanak 20.

Prije pocetka sjednice predsjedavatelj provjerava je li sjednici nazoéna potrebna vecina Elanova
Odgojiteljskog vijeca.

Predsjedavatelj utvrduje koji su od ¢lanova svoj izostanak opravdali.

Ako je na sjednici nazodan dostatan broj &lanova u skladu sa stavkom 1. ovoga ¢lanka,
predsjedavatelj zapocinje sjednicu.

Clanak 21.

Dnevni red sjednice utvrduju ¢lanovi Odgojiteljskog vijeéa na temelju prijedloga dnevnog reda ,
odnosno koji predloZi predsjedavatel;.

Svaki ¢lan ima pravo prije utvrdivanja dnevnog reda predloziti da se o pojedinoj to¢ki dnevnog reda
ne raspravlja ako ona nije odgovarajuée pripremljena ili ako na sjednici nije nazofan potrebni
izvjestitel].

Predsjedavatelj sjednice proglasava utvrdeni dnevni red.

Utvrdeni dnevni red ne moZe se tijekom sjednice mijenjati.

Clanak 22.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odluéivanje o predmetima dnevnog reda,
redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

Clanak 23.

Sudionik u raspravi obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave prema utvrdenom dnevnom
redu.

Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja,
predsjedavatelj ga treba upozoriti da se pridrZzava dnevnog reda.

Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavatelj mu treba uskratiti dalje sudjelovanje u
raspravi o toj tocki dnevnog reda.

Clanak 24.

Sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rje$avanje predmeta o
kojima se raspravlja.

Predsjedavatelj sjednice duZan je skrbiti se da sudionika u raspravi nitko ne smeta za vrijeme njegova
izlaganja.
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Clanak 25.

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu,
predsjedavatelj ¢e upozoriti ¢lanove Odgojiteljskog vijeca da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom
i da su ih ¢lanovi duzni ¢uvati kao tajnu.

Clanak 26.

Rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda traje sve dok sudionici u raspravi ne zavrse svoja izlaganja.
Kada predsjedavatelj potvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi o odredenom predmetu,
zakljucit ée raspravu.

V. ODRZAVANJE REDA I STEGOVNE MJERE
Clanak 27.

Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrzava reda i ne postuje odredbe
ovoga poslovnika, mogu se izreéi ove stegovne mjere:

- opomena

- uskraéenje sudjelovanja u raspravi

- udaljenje sa sjednice

Clanak 28.

Opomena se izri¢e osobi:

- koja u izlaganju odstupi od predmeta o kojem se raspravlja

- koja se ukljuéi u raspravu bez dopustenja predsjedavatelja

- koja svojim upadicama ili na drugi na¢in ometa govornika

- koja omalovazava ili vrijeda predsjedavatelja, ¢lanove ili druge osobe nazo¢ne na sjednici
Odgojiteljskog vijeca

- koja na drugi na¢in kr3i odredbe ovoga poslovnika i remeti red na sjednici.

Opomenu izrie predsjedavatelj sjednice.

Clanak 29.

Mjera uskracenja sudjelovanja u raspravi izrice se osobi koja i nakon izreSene opomene
govorom, izjavama ili ponaSanjem nastavi s kr§enjem odredaba ovoga poslovnika.
Mjeru uskra¢enja sudjelovanja u raspravi izri¢e predsjedavatelj sjednice.

Clanak 30.

Mjera udaljavanja sa sjednice izrie se osobi kojoj je ranije izre¢ena mjera uskracenja sudjelovanja
u raspravi, a koja toliko remeti red i kr§i odredbe ovoga poslovnika da dovodi u pitanje daljnje
odrzavanje sjednice.

Osoba kojoj je izre€ena mjera udaljavanja sa sjednice, duzna je odmah napustiti prostor u kojem se
odrZava sjednica.

Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izre€ena.
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VI. ODLAGANJE I PREKID SJEDNICE
Clanak 31.

Sjednica Odgojiteljskog vijeca odloZit ¢e se kada nastupe okolnosti koje onemoguéuju odrzavanje
sjednice u zakazano vrijeme.

Sjednica €e se odloziti i kada se prije zapoinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije nazo&an
potreban broj ¢lanova Odgojiteljskog vijeéa.

Sjednicu odlaZe predsjedavatelj sjednice.

Clanak 32.

Kada je sjednica odloZena ili prekinuta, predsjedavatelj sjednice izvje$éuje nazoéne &lanove o
novom vremenu odrZavanja sjednice.

VII. ODLUCIVANJE NA SJEDNICI
Clanak 33.

Nakon zaklju¢enja rasprave o pojedinoj to¢ki dnevnog reda koja zahtjeva raspravu Odgojiteljsko
vijece pristupa odludivanju.

Za pravovaljano raspravljanje i odludivanje potrebno je da na sjednici bude nazo¢na veéina
ukupnog broja ¢lanova vijeca.

Prije glasovanja predsjedavatelj sjednice oblikuje prijedlog odluke ili zaklju¢ka koji se treba donijeti
u svezi s pojedinom tockom dnevnog reda.

Clanak 34.

Odgojiteljsko vijece radi kolektivno i odluke se donose samo na sjednicama. Glasovanje je u
pravilu javno, dizanjem ruke, ako Odgojiteljsko vijeée ne odlugi da se odredenom pitanju

glasuje tajno.

Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjasnjavaju za ili protiv prijedloga odluke odnosno
zakljucka.

Clanovi glasuju tajno tako da na glasatkom listiéu zaokruZe redni broj ispred osobe ili prijedloga za
koji glasuju.

Clanak 35.

Ako za razrjeSenje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise prijedloga, predsjednik daje na
glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

Clanak 36.
Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice.

Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog usvojen
ili odbijen.
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Clanak 37.

Kod odredivanja obveza Odgojiteljskog vijeca ili pojedinaca mora biti razvidno tko je izvrSitelj, u
kojem roku i na koji ée nacin izvijestiti Odgojiteljsko vijece o izvrSenju obveze.

Clanak 38.

Nakon Sto je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeni i o
njima odluceno, predsjedavatelj zakljucuje sjednicu.

VIII. ZAPISNIK I AKTI SA SJEDNICE
Clanak 39.

O radu Odgojiteljskog vijec¢a vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi zapisni¢ar kojeg odredi predsjedavatelj sjednice.
U pravilu zapisnik vode ¢lanovi Odgojiteljskog vijeca po abecednom redu.

Clanak 40.

Zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Odgojiteljskog vijeca.
Zapisnik mora sadrZavati osnovne podatke o radu sjednice, a posebice :
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrZavanja sjednice,
- vrijeme pocetka sjednice,
- imena i prezimena nazo¢nih i nenazo¢nih ¢lanova Odgojiteljskog vijeca, ime i
prezime osobe koja predsjedava sjednicom i imena i prezimena osoba koje su
nazocne na sjednici,
- predloZeni i usvojeni dnevni red,
- imena i prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim to¢kama dnevnog reda te
kratki sadrZaj izvjeSéa i prijedloga,
- rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima,odnosno to¢kama dnevnog reda
-zakljucke odnosno odluke donesene po pojedinim tockama dnevnog reda,
-naznaku vremena kada je sjednica zakljucena,
-u slu¢aju prekida sjednice naznaku vremena kada je sjednica nastavljena,
-oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika
- potpis predsjedavatelja sjednice i zapisnicara.
Zapisnik sjednice Odgojiteljskog vijeca potpisuje ravnatelj odnosno osoba koja ga mijenja i
zapisnicar.
Zapisnik se pohranjuje u arhiv vrtica i trajno ¢uva.
Svaki ¢lan Odgojiteljskog vijec¢a duzan je voditi zapisnik sa sjednica vijeca.
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IX. IZVRSENJE ODLUKA
Clanak 41.

Odluke Upravnog vijeca izvriava ravnatelj ili drugi &lanovi Odgojiteljskog vijeca, sukladno
odlukama i zaduZenjima.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 42.

Ovaj Poslovnik donosi Odgojiteljsko vijede.
Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti nadin kao i Poslovnik.

Clanak 43.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osam (8) dana nakon objave na oglasnoj ploéi vrtiéa.

Poslovnik je objavljen na oglasnoj plo¢i dana 18. lipnja 2024. godine i stupio je na snagu dana
26.lipnja 2024.godine.

Ravnateljica:
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