Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine*, broj 120/16
1 114/22 te ¢lanka 50. stavka 1. podstavka 1. Statuta Dje¢jeg vrtiéa Koréula, Upravno vijeée
Djecjeg vrtiéa Kor¢ula je dana 15. sijeénja 2025. godine donijelo

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu:
Pravilnik), za potrebe Djecjeg vrtia Koréula (dalje u tekstu: naruditelj), ureduju se pravila,
uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, radova i usluga te provedbu projektnih natjecaja, a
za koje sukladno Zakonu o javnoj nabavi (dalje u tekstu: ZJN) ne postoj obveza provedbe
postupaka javne nabave, a to su:

a) nabava roba i usluga te provedba projektnih natje€aja procijenjene vrijednosti manje
od

26.540,00 eura,

b) nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura.

(2) Procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva procijenjenu
vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost (dalje u tekstu: PDV).

(3) Vrijednosti radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s
namjerom izbjegavanja primjene ZJN-a ili ovog Pravilnika.

(4) Izrazi koji se u ovom Pravilniku Koriste se neutralno i odnose se na muske i Zenske
osobe.

Clanak 2.
Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, naruitelj ¢e postovati temeljna
nacela utvrdena ZJN-om.

Clanak 3.
Narucitelj ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi spre€avanja sukoba interesa, sukladno
odredbama ¢lanaka 75.-83. ZJN-a.

Clanak 4.
Ravnatelj, kao odgovorna osoba naruditelja, mora osigurati i izvr3avati ili osigurati

izvrSavanje:

- rukovodenja nabavom sukladno zakonu, propisima donesenim na temelju zakona i
ovim

Pravilnikom,
- donoSenja plana nabave, uklju¢ujuéi njegove izmjene i/ili dopune,
- zaklju¢ivanja ugovora o nabavi, odnosno izdavanja narudzbenice,
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- imenovanja ovladtenih predstavnika narugitelja (struéno povjerenstvo) za provedbu
postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku,
- spredavanje korupcijskih aktivnosti.

Clanak 5.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, naruditelj je obvezan
poticati trZi$no nadmetanje gdje god je to mogude, osigurati jednak tretman svim gospodarskim
subjektima (ponuditeljima) koji sudjeluju u postupku jednostavne nabave te transparentnost
postupka.

(2) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nafin koji
omoguéava udinkovitu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito troSenje vlastitih sredstava,
proratunskih sredstava osnivada te sredstava iz drugih izvora (fondovi, drZavni ili Zupanijski
proracun i dr.).

II. PREDMET NABAVE

Clanak 6.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu
(ponuditelju).

(3) U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znaCajne za izvrSenje
ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrienja, rokovi izvrsenja, posebni zahtjevi u
pogledu nadina izvrienja predmeta nabave i slino).

(4) Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(5) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izradunavanje procijenjene vrijednosti
nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a, ukljuujuéi sve opcije i mogucéa obnavljanja
ugovora.

II1. VRIJEDONOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.

(1) Vrijedonosni pragovi jednostavne nabave dijele se na:

1. iznos procijenjene vrijednosti nabave do 2.654,61 euro za robe, radove ili usluge te
provedbu projektnih natjecaja,

2. iznos procijenjene vrijednosti nabave jednak ili vise od 2.654,61 euro a manje od
13.000,00 eura za robe, radove ili usluge te provedbu projektnih natjecaja,

3. iznos procijenjene vrijednosti nabave jednak ili ve¢i od 13.000,00 eura do 26.540,00
eura za robe i usluge te provedbu projektnih natje¢aja, odnosno do 66.360,00 eura za radove.
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IV. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 2.654,61 EURA

Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.654,61 eura
vrsi se na temelju narudZbenice, predraduna, ratuna-zakljuénice, raduna-otpremnica, raduna,
ugovora ili same ponude.

(2) Nabava iz prethodnog stavka moZe se izvriti iskljuivo ako su za to osigurana
sredstva u financijskom planu ili iz drugih izvora, o éemu se na odgovarajuéem dokumentu
stavlja ili se saCinjava biljeska o osiguranim sredstvima iz inih izvora iz kojeg ée se platiti
nabavka robe, radova ili usluga, kojeg svojim potpisom potvrduje ravnatel].

(3) Iznimno od stavka 2. ovog €lanka, potrebna nabava se moze izvriiti i ako nisu
osigurana sredstva za predmetnu nabavu, ali ée se ista osigurati tijekom izvrSenja nabava,
odnosno do roka placanja.

Clanak 9.

(1) U slucaju nabave putem traZenja ponude od gospodarskog subjekta (ponuditelja) po
vlastitom izboru narucitelja, poziv za dostavu ponude upuéuje se na dokaziv nagin (telefaksom,
e-postom ili poStom) i daje se primjeren rok za dostavu ponude a sadrZi upute 0 minimalnom
sadrZaju ponude (podaci o gospodarskom subjektu, opis predmeta nabave, rok izvrienja, cijena,
rok i nacin plaanja, troskovnik ako je primjenjivo).

(2) Na postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika, ne primjenjuju se
ostale odredbe ovog Pravilnika, ako u odredenom slu€aju ovim Pravilnikom nije drukéije
odredeno.

V. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 2.654,61 EURA, A MANJE OD 13.000,00 EURA

Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
2.654,61 eura a manja od 13.000,00 eura pokrece se donosenjem odluke ravnatelja o nabavi
roba, radova ili usluga te provedbu projektnih natje¢aja, osim ako posebnim propisom ili ovim
Pravilnikom u odredenim slu¢ajevima nije drukd&ije odredeno.

(2) Odredbe €lanka 8. stavka 2. i 3. ovog Pravilnika odgovarajuce se primjenjuju i na
postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka.

(3) Odluka treba sadrzavati najmanje opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost
nabave te izvor placanja (rashodovna stavka u financijskom planu ili neki drugi izvor
financiranja).

Clanak 11.
(1) Za jednostavnu nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 2.654,61
eura amanja od 13.000,00 eura dovoljno je prikupiti samo jednu valjanu (pravilna, prihvatljiva
i prikladna) ponudu od gospodarskog subjekta (ponuditelja) po vlastitom izboru koji je upisan
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u odgovarajuéi sudski ili obrtni registar i registriran za obavljanje djelatnosti potrebnu za
izvrienje predmeta nabave, s tim da ta ponuda mora sadrZzavati najmanje:

- naziv i sjediSte i OIB gospodarskog subjekta (ponuditelja),

- opis predmeta nabave,

- ispunjeni troSkovnik (ako je primjenjivo),

- tehnicke specifikacije (ako je primjenjivo),

- rok isporuke robe ili usluge, odnosno izvodenja radova,

- cijenu ponude sa i bez PDV-a ili naznaku da gospodarski subjekt (ponuditelj) nije u

sustavu PDV-a,

- rok i nacin plaéanja.

(2) Ako ponuda ne sadrZi u podatke iz prethodnog stavka, naruditelj je duZan zahtijevati
od gospodarskog subjekta (ponuditelja) uredenje ponude.

(3) Poziv gospodarskom subjektu (ponuditelju) za davanje ponude treba sadrZavati sve
potrebne podatke koje omogucuju gospodarskom subjektu izradu ponude, kao Sto je opis
predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, uvjetovani rok izvr$enja (ako je primjenjivo),
uvjetovani rok i nadin plaéanja (ako je primjenjivo), jamstva (ako je primjenjivo) te izvedbeni
troSkovnik (ako je primjenjivo), te primjereni rok za dostavu ponude.

(4) Komunikacija izmedu naruditelja i gospodarskog subjekta (ponuditelja) vezana za
trazenje i dostavu ponude treba biti vr§ena na dokaziv nadin (telefaksom, e-postom ili poStom).

VI. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VISE OD 13.000,00 EURA A MANJE OD 26.510,00 EURA ZA
ROBE I USLUGE TE PROVEDBU PROJEKTNIH NATJECAJA,
ODNOSNO
MANJE OD 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 12.

(1) Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
13.000,00 eura a manje od 26.510,00 eura za robe i usluge te provedbu projektnih natjecaja,
odnosno manje od 66.360,00 eura za radove, pokrefe se donoSenjem odluke ravnatelja za
nabavu roba, radova ili usluga te provedbe projektnih natjetaja, osim ako posebnim propisom
ili ovim Pravilnikom nije druk¢ije odredeno.

(2) Odredbe ¢lanka 8. stavka 2. i 3. ovog Pravilnika odgovaraju¢e se primjenjuju i na
postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka.

(3) Odluka treba sadrZzavati najmanje opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost
nabave te izvor pladanja (rashodovna stavka u financijskom planu ili neki drugi izvor
financiranja).

(4) Odluka iz prethodnog stavka sadrZi i imenovanje ¢lanova struénog povjerenstva koji
ée provesti predmetni postupka jednostavne nabave te njihove obveze i ovlasti u postupku
jednostavne nabave.

Clanak 13.
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(1) Za jednostavnu nabavu jednaku ili veé¢u od 13.000,00 eura do 26.540,00 eura za
nabavu robe i usluga te provedbu projektnih na natje€aja, odnosno jednaku ili veéu od
13.000,00 eura do 66.360,00 eura za nabavu radova, potrebno je zatraZiti najmanje tri ponude.

(2) Poziv za dostavu ponuda (dokumentacija o nabavi); dalje u tekstu: dokumentacija o
nabavi, upuéuje se najmanje trima (3) gospodarskim subjektima (ponuditeljima) po vlastitom
izboru, a upucuje se na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od pozvanih
gospodarskih subjekata (dostavnica, povratnica, kopija izvje$¢a o uspje$nom slanju telefaksa,
izvjes¢a o procitanoj elektronickoj posti, potvrda primatelja o zaprimanju e-poste i sl.).

(3) Dokumentacija o nabavi, u pravilu, dostavlja se e-po§tom, a moZe telefaksom ili
postom.

Clanak 14.

(1) Za jednostavnu nabavu iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika nabava se moZe provesti,
umjesto traZzenja ponuda od najmanje tri gospodarska subjekata (ponuditelja), javnom objavom
dokumentacije o nabavi.

(2) U slucaju javne objave dokumentacije o nabavi, ista se objavljuje se na internetskoj
stranici narucitelja ili u Elektronitkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske
(jednostavna nabava).

(3) O nalinu provodenja nabave u smislu prethodnih stavaka odluduje struéno
povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave.

Clanak 15.

Poziv za dostavu ponuda, odnosno dokumentacija o nabavi, kada se upuéuje jednom,
odnosno viSe odabranih gospodarski subjekata (ponuditelja) 3alje se gospodarskim subjektima
(ponuditeljima) po vlastitom izboru, vode¢i rauna da su upisani u odgovarajuéi sudski ili obrtni
registar, tj. da su sposobni za obavljanje profesionalne djelatnosti.

VIL STRUCNO POVJERENSTVO

Clanak 16.

(1) U slu€aju kada sukladno ovom Pravilniku odredeni postupak priprema i provodi
struéno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave, odlukom iz &lanka 12. ovog
Pravilnika ravnatelj imenuje u stru¢no povjerenstvo najmanje dvije osobe za pripremu i
provedbu postupka nabave.

(2) Clan struénog povjerenstva moze biti i osoba koja nije zaposlenik naruditelja.

(3) U slucaju trajne ili duze privremene sprijeenosti jednog, vie ili svih &lanova
struénog povjerenstva koji su zapoceli postupak jednostavne nabe, ravnatelj ée imenovati
novog ¢lana, odnosno nove ¢lanove, koji ¢e dovrsiti postupak jednostavne nabave sukladno
ovom Pravilniku.

VIIL. SADRZAJ DOKUMENTACIJE O NABAVI

Clanak 17.
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(1) U sludaju traZenja ponuda od odredenih, odnosno neodredenih gospodarskih
subjekata (ponuditelja) u smislu &lanka 13., odnosno &lanka 14., ovog Pravilnika,
dokumentacija o nabavi, u pravilu, sadrzava:

- ponudbeni list (kojeg gospodarski subjekt /ponuditelj/ mora ispuniti traZenim
podacima i

priloziti u ponudi),

- tehnicke specifikacije (ako je primjenjivo),

- troSkovnik (ako je primjenjivo),

- kriterij za odabir,

- rok i nadin pla¢anja,

- rok valjanosti ponude (koji ne moZe biti manji od 60 dana raunajuéi od dana isteka

roka
za dostavu ponude),
- rok za dostavu ponude,
- jedan ili viSe kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (ponuditelja),
sukladno
odredbama ¢lanaka 251. — 279. ZJN-a,
- sadrZaj ponude (navesti §to sve ponuda mora sadrZavati ovisno o predmetu nabave),
- informacije o kontakt osobama (ime i prezime, adresa, telefon, telefaks, mobitel, e-
posta)
- jamstva (za ozbiljnost ponude, za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede
ugovornih

obveza, za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku ili za pokri¢e odgovornosti iz
djelatnosti), ukoliko se traZe i nadin dostave istih,

- nadin dostave ponude.

(2) Dokumentacija o nabavi moZe sadrZavati i druge informacije, dokumente, upute,
odnosno podatke koji se smatraju potrebitim.

(3) Ponudbeni list iz stavka 1. ovog €lanka sadrzi najmanje one podatke koje je ZJN,
odnosno propisi doneseni na temelju ZJN-a propisali za ponudbeni list u postupcima javne
nabave.

(4) Ponuda mora sadrzavati:

- ispunjeni ponudbeni list

- popunjeni tro§kovnik (ako je primjenjivo)

- jamstvo za ozbiljnost ponude (ako je trazeno)

- jamstvo za predujam (ako je predujam dopusten)

- traZene dokaze sposobnosti

- traZzene dokaze o nepostojanju uvjeta za isklju¢enje gospodarskog subjekta
/ponuditelja

(ako je trazeno)

- ostalo traZeno (uzorci, katalozi, tehni¢ka dokumentacija, fotografije, skice, izjave

itd.).

IX. NACIN I ROK DOSTAVE PONUDA
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Clanak 18.

(1) Nadin dostave ponude odreduje se u pozivu za dostavu ponude, odnosno u
dokumentaciji o nabavi, a odreduje se tako da omoguéi gospodarskom subjektu (ponuditelju),
dostavljanje ponude na dostupan i dokaziv nacin, i to: telefaksom, e-postom ili u zatvorenim
omotnicama.

(2) Ponude u papirnatom pisanom obliku u zatvorenoj omotnici dostavljaju se
neposredno na protokol ili putem ovlastenih pruzatelja postanskih usluga, na kojoj mora biti
nazna¢en naziv i adresa gospodarskog subjekta (ponuditelja), odnosno zajednice gospodarskih
subjekata (ponuditelja), naziv i adresa narugitelja, naziv predmeta nabave, evidencijski broj
nabave, naznaku da se radi o ponudi ili dijelu ponude kada se dostavlja dio ponude koje se ne
moze dostaviti elektronickom postom (npr. jamstvo za ozbiljnost ponude) i naznaku ,Ne
otvaraj“.

(3) Za ponude dostavljene e-postom ili telefaksom moraju se osigurati uvjeti za
ocuvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.

(4) Ponude do otvaranja, u sluaju kada se one dostavljaju u zatvorenim omotnicama,
ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

(5) Ponuda u zatvorenoj omotnici zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e
se neotvorena gospodarskom subjektu (ponuditelju).

Clanak 19.

(1) Sve pravodobno prispjele ponude upisuju se u upisnik o zaprimanju ponuda prema
redoslijedu zaprimanja, $to se primjenjuje samo u slu¢aju slanja dokumentacije o nabavi vise
gospodarskim subjektima (ponuditeljima) ili u slu¢aju javne objave dokumentacije o nabavi.

(2) Upisnik je sastavio dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

(3) Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.

(4) Upisnik o zaprimanju ponuda ili njezinih dijelova ne smije biti dostupan
neovlastenim osobama.

Clanak 20.

Sve dokumente koje naruditelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom gospodarski
subjekti (ponuditelji) mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se
i neovjereni ispis elektronitke isprave, a izabrani gospodarski subjekt (ponuditelj) je u obvezi
dostaviti izvornike na uvid ukoliko to narucitelj zatrazi.

Clanak 21.
(1) Rok za dostavu ponuda treba biti primjereno odreden ovisno o sloZenosti predmeta
nabave kako bi se omoguéilo gospodarskim subjektima (ponuditeljima) dostavljanje ponude u
skladu s uvjetima iz poziva za dostavu ponude, odnosno dokumentacije o nabavi.
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(2) Rok za dostavu ponuda u postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 11. ovog
Pravilnika ne moZe biti kraéi od pet dana, a u postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 13.,
odnosno ¢lanka 14., ovog Pravilnika rok ne mozZe biti kraéi od osam dana.

X. RACUNANJE ROKOVA

Clanak 22.
Na racunanje rokova odgovarajuce se primjenjuju pravila ZJN-a koja se odnose na
racunanje rokova.

XI. ROK I NACIN PLACANJA

Clanak 23.
(1) Rok i nagin placanja odreduju se u pozivu za dostavu ponude, odnosno
dokumentaciji o nabavi, u skladu sa pravilima financijskog poslovanja i ovim Pravilnikom.
(2) Ako se radi o jednostavnoj nabavi u smislu ¢lanka 8., odnosno ¢lanka 10. ovog
Pravilnika, uvjete placanja moZe odrediti u ponudi gospodarski subjekt (ponuditelj) uvazajuéi
moguénosti naruditelja i eventualne uvjete glede placanja postavio narucitel;.

Clanak 24.

(1) U nacinu placanja moZe se dopustiti i placanje predujma, koje, u pravilu, ne moze
biti veéi od 50% ponudene cijene (sa PDV-om).

(2) U slu€aju moguénosti placanja predujma, mora se traZiti jamstvo za osiguranje
predujma.

(3) Jamstvo za predujam ne treba se traZiti ako je iznos predujma 1.500,00 eura ili manji
(sa PDV-om).

(4) Ukoliko se radi o nabavi ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 13.000,00 eura a
gospodarski subjekt (dobavljac) traZi placanje unaprijed cijelog ili dijela ponudene cijene (sa
PDV-om), takva ponuda se mozZe prihvatiti pod uvjetom da se gospodarski subjekt (ponuditelj)
obveZe da Ce dati sredstvo osiguranja za placanje unaprijed, odnosno predujma koji iznosi vise
od 1.500,00 eura (sa PDV-om).

XII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 25.

(1) Kriterij odabira najpovoljnije ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, onda u dokumentaciji
o nabavi moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojih ¢e se ponuda bodovati (primjerice
kvaliteta, tehnicka i estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija osoblja, operativni troskovi,
rok izvr§enja, duZina jamstvenog roka i dr.) te na¢in njihova bodovanja, s time da relevantni
ponder cijene ne smije biti veci od 90%.
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XIII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 26.

(1) Otvaranje ponude nije javno.

(2) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponude otvaraju se nakon isteka roka za
dostavu ponude, pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu
ponude, odnosno dokumentacije o nabavi.

(3) Otvaranje ponuda provodi stru€no povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne
nabave, kad je sukladno ovom Pravilniku ovlasteno za pripremu i provedbu predmetnog
postupka jednostavne nabave, nakon isteka roka za dostavu ponuda, a najkasnije u roku tri dana
od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 27.
Struéno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave duZno je zapoleti
pregled i ocjenu ponuda u razumnom roku nakon otvaranja ponuda.

Clanak 28.

(1) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt
(ponuditelj) nepotpuni ili pogredni ili se takvim &ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti
naruditelj moZe, postujuéi nalela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih
gospodarskih subjekata (ponuditelja) da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuZne
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kra¢em od pet dana.

(2) Ponudbeni list, tro§kovnik i jamstvo za ozbiljnost ponude ne smatraju se odredenim
dokumentima koji nedostaju u smislu ¢lanka 293. ZJIN-a te naruditelj ne smije zatraZiti od
gospodarskog subjekta (ponuditelja) da iste dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda.

(3) Ukoliko gospodarski subjekt (ponuditelj) ne dopuni svoju ponudu sukladno
traZenom, ta se ponuda neée razmatrati, tj. ista ¢e se odbiti, odnosno gospodarski subjekt ce se
iskljuditi.

Clanak 29.

(1) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik kojeg potpisuju clanovi stru¢nog
povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave koji su sudjelovali u pregledu i ocjeni
ponuda.

(2)) Ako je u sluéaju objektivnih okolnosti jedan od ¢&lanova struénog povjerenstva
sprijeden za pregled i ocjenu ponuda u bilo kojoj fazi pregleda i ocjene, onda ¢e tu fazu postupka
(pregled i ocjena) zavrsiti drugi €lan, odnosno ¢lanovi, i potpisati zapisnik.

(3) Zapisnik sadrZi najmanje:

- predmet nabave,

- evidencijski broj nabave,

- nadin provedbe postupka,

- naziv i sjediste gospodarskih subjekata kojima je poslan dokumentacija o nabavi (kad
je

primjenjivo,
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- rok za dostavu ponuda,
- naziv i sjedite i OIB gospodarskog subjekta (ponuditelja) koji su u roku dostavili
ponudu,
- cijenu ponude svakog gospodarskog subjekta (ponuditelja), bez PDV-a i sa PDV-om,
- trazene i dostavljene dokumente iz dokumentacije o nabavi,
- razloge odbijanja ponude, odnosno iskljucenja gospodarskog subjekta (ako je
primjenjivo),
- analizu ponuda prema kriteriju za odabir,
- rangiranje ponuda,
- prijedlog odgovornoj osobi narucitelja o donosenju odluke o odabiru ili ponistenju
nabave
s obrazloZenim razlogom za odabir ili ponistenje postupka,
- naziv gospodarskog subjekta (ponuditelja) s kojim se namjerava sklopiti ugovor o
nabavi,
- datum sastavljanja zapisnika te ime i prezime i potpis ovlastene osobe/a koja je
pregledala
i ocjenjivala ponude.
(4) Kao najpovoljnija ponuda moze se izabrati samo ponuda gospodarskog subjekta
(ponuditelja) koji je ispunio sve uvjete iz dokumentacije o nabavi.

Clanak 30.

Za jednostavnu nabavu do 13.000,00 eura, tj. gdje se nabava vr§i od jednog pozvanog
gospodarskog subjekta, nije potrebno sastaviti zapisnik o pregledu i ocjeni ponude vec¢ se o
urednosti, tj. valjanosti ponude stavlja sluZbena biljeska na ponudi ili se sastavlja posebna
sluzbena biljeska.

XIV. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU

Clanak 31.

(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda i danog prijedloga za odabir
najpovoljnije ponude, ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju
kriterija za odabir ponude.

(2) Gospodarskim subjektima (ponuditeljima) koji su sudjelovali u postupku
jednostavne nabave dostavlja se odluka o odabiru zajedno s preslikom zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda, na dokaziv nacin (telefaksom, e-postom ili po§tom).

(3) Na sadrZaj odluke o odabiru, na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe ZJN-a
koje se odnose na sadrzaj odluke o odabiru.

XV. PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 32.

(1) Naruditelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave sukladno odgovarajucoj
primjeni odredbi ZJN-a koje se odnose na razloge ponistenja postupka javne nabave, o ¢emu
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se odluka o ponistenju dostavlja gospodarskim subjektima (ponuditeljima) na dokaziv nacin, a
u sluéaju javne objave dokumentacije o nabavi, odluka o ponistenju se objavljuje na isti nacin
kako je objavljena dokumentacija o nabavi.

(2) Na sadrzaj odluke o poniStenju, na odgovarajuéi nagin primjenjuju se odredbe ZJN-
a koje se odnose na sadrZaj odluke o ponistenju postupka.

XVIL. NASTANAK UGOVORNOG ODNOSA

Clanak 33.
(1) Nakon odabira najpovoljnije ponude, s odabranim gospodarskim subjektom
(ponuditeljem) sklapa se ugovor ili izdaje narudZbenica koja sadrZi sve bitne elemente ugovora.
(2) Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.654,61 eura, u pravilu, se izdaje
narudZbenica, a za nabave procijenjene vrijednosti od 2.654,61 eura i viSe, u pravilu, se
sastavlja ugovor, a moZe se izdati i narudzbenica, ovisno o predmetu nabave.

Clanak 34.

(1) Kada se izdaje narudZbenica ista sadrZava sve potrebne podatke, a osobito:

1. naziv i sjediste izdavatelja (kao narucitelja), OIB te IBAN,

2. naziv i sjedidte izvoda&a/isporugitelja/izvriitelja, kao dobavljada predmeta nabave, i
OIB,

3. rok i na&in plaéanja (ako je primjenjivo),

4. rok izvrsenja (ako je primjenjivo),

5. opis predmeta nabave,

6. cijenu,

7. potpis ovlastene osobe,

8. pecat.

(2) Ukoliko se opis predmeta nabave u narudzbenici ne moZe dovoljno precizirati,
sastavni dio narudZbenice moZe biti i posebna tehnitka specifikacija, troSkovnik odnosno
detaljni opis predmeta nabave.

(3) NarudZbenica se ne mora izdavati iskljudivo za na to propisanom obrascu, ve¢ se
moZe sastaviti u drugoj pisanoj formi, ali mora sadrzavati sve potrebne podatke u smislu stavka
1.12. ovog €lanka.

(4) Iznimno od odredbe stavka 1. togke 3., 4., 5. i 6. ovog €lanka, u narudZbenici nije
potrebno navoditi te podatke ukoliko su oni navedeni u ponudi, (ponuda, predraun ili neka
druga isprava), ve¢ se u narudzbenici poziva na tu ponudu koja postaje sastavni dio
narudZbenice.

XVIL PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 35.

Pravna zastita gospodarskih subjekata (ponuditelja) u smislu Zakona o javnoj nabavi se
ne provodi kod postupaka jednostavne nabave, a pravnu zastitu gospodarski subjekti
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(ponuditelji) eventualno mogu ostvarivati sukladno Zakonu o obveznim odnosima i drugim
zakonima, u gradanskoj parnici za naknadu Stete.

XVIIL IZUZECA U PRIMJENI PRAVILNIKA

Clanak 36.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi¥nog natjecanja, poziv za dostavu
ponuda, odnosno dokumentacija o nabavi, moZe se uputiti manjem broj gospodarskih subjekata
(ponuditelja) u slu¢ajevima provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, kada je to potrebno zbog
obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih
cjelina, iskljudiva prava te u ostalim opravdanim slu€ajevima, po obrazloZenoj odluci
ravnatelja, kada uvjeti mogu biti jednostavniji i rokovi mogu biti kraéi u odnosu na one koji su
propisani za redovni postupak jednostavne nabave ovim Pravilnikom.

Clanak 37.

Ako na poziv za dostavu ponuda, tj. dostave dokumentacije o nabavi odabranim
gospodarskim subjektima (ponuditeljima) ili na javnu objavu dokumentacije o nabavi ne stigne
ni jedna ponuda ili se nakon pregleda pristiglih ponuda utvrdi da nema ni jedne valjane
(pravilna, prihvatljiva i prikladna) ponude, nabava se moZe izvrSiti samo s jednim
gospodarskim subjektom (ponuditeljem) na temelju njegove prihvacene ponude a kojeg je
narucitelj izravno pozvao na dostavu ponude.

Clanak 38.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiga, struéne literature, Casopisa,
reprezentacije, iskljuciva prava, stru€no osposobljavanje, stjecanje, najam ili zakup zemljista,
postojecih gradevina ili druge nepokretne imovine ili prava koja se njih ti¢u, usluge arbitraze i
mirenja, usluge pravnog savjetovanja od strane odvjetnika, arbitraZu, usluge ovjeravanja i
potvrdivanja dokumenata koje pruZaju javni biljeZnici, zajmove i kredite, ugovore o radu i sl.

XIX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 39.
U sluéaju izmjena i dopuna ZJN-a u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih
pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ée se do izmjene odredaba ovog
Pravilnika na odgovarajuci na€in primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 40.
Postupci tzv. ,,bagatelne nabave®, odnosno jednostavne nabave, pokrenuti do stupanja
na snagu ovog Pravilnika dovrSit ¢e se prema odredbama Odluke o provedbi postupka javne
nabave bagatelne vrijednosti.

Clanak 41.
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Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Odluka o provedbi postupka javne
nabave bagatelne vrijednosti, KLASA: 601-02/2017-1-8, URBROIJ: 2138/01-VRT-2017-001,

od 18. sijeénja 2017.

Clanak 42.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci
naruéitelja, a objavit ¢e se i na internetskoj stranici narucitelja.

PREDSJEDNICA
UPRAVNOG VIJECA
Vinka Lozica

Var %\
Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrtica Koréula dana 17. sijecnja

2025.godine te je stupio na snagu dana 25. sijecnja 2025. godine.

RAVNATELIJICA
Ingrid Mareli¢

‘Cj:eo/ ,ee/o
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